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ACTA DE VALIDACION
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP

Con el objeto de declarar revisada y validada la Tabla de Retencion Documental — TRD —
del area de Gerencia Comercial, se reunieron el dia 21/10/2015, en la ciudad de Clcuta
(Norte de Santander), el (la) sefior(a) Nelson Torres, en su calidad de Gerente Comercial y
Wilson Corredor Técnico de Tablas de Retencién Documental, en representacion de IRON

MOUNTAIN.

Se presenta la Tabla de Retencion Documental del area GERENCIA COMERCIAL y se
establece de comUn acuerdo entre las partes lo siguiente:

1. Se revisa y valida que la Tabla de Retencién Documental, elaborada para el area de

GERENCIA COMERCIAL, se estructura como consta en el diseno final.

2 El disefio final de la Tabla de Retencion Documental, es el resultado de la informacion
entregada en las entrevistas realizadas con los miembros del equipo de trabajo y los
ajustes propuestos, en la sesién de validacion del dia 21/10/2015.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta en la Ciudad de Cucuta (Norte de

Santander), el dia 21/10/2015.
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N\CORREDOR

NELSON TORRES WILSQ
Gerente Comercial TECNICO TRD
PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP IRON I\‘QIJJNTAIN

Anexo No 1: Tabla de Retencion Documental
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PC-SGI-RG-14

Version: 01

Entidad Productora: PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP
Unidad Administrativa:GERENCIA GENERAL

Oficina Productora: GERENCIA COMERCIAL - POR1300

Version TRD: 1
Fecha de Aprobacién TRD: 2015

Fecha de aprobacién SGI: 31/jul/2015
Proceso:

TRADICION NIVEL DE TIEMPO DE
o SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES socumenTar | scounan. |rEreeiN] TTOROON FINAL PROCEDIMIENTO
S/Ss/ Td F E CrR|c ]I AG | Ac |cT| E |MT| S

POR3100 [INFORMES Finalizado el tiempo de retencion se debe reproducir la
POR3106 |Informe de Calculo Tarifario X X X 2 | 15 X | X informacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Informe Digitalizacién, Copia de Seguridad, repositorio &
MPO-0501- |Resumen Aforo Grandes Productores cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad
3 y confidencialidad), posteriormente eliminar el soporte

papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art. 28.
POR3102 [Informe Cruce de Cuentas X X 2 3 X | X Finalizado el tiempo de retencién se debe reproducir la
Remisién CENS informacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Informe de Recaudo Digitalizacion, Copia de Seguridad, repositorio ¢
Informe de Facturacion cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad
Conciliaciones ly confidencialidad), posteriormente eliminar el soporte

papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art. 28.
POR4800 |REQUERIMIENTOS Finalizado el tiempo de retencion se debe reproducir la
POR4810 |Requerimientos a Ente Facturador X X 4 2 X | X informacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Solicitud Digitalizacién, Copia de Seguridad, repositorio ¢
Respuesta cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad
y confidencialidad), posteriormente eliminar el soporte

papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art. 28.




( veoua

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PC-SGI-RG-14

Version: 01

Entidad Productora: PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP
Unidad Administrativa:GERENCIA GENERAL

Oficina Productora: GERENCIA COMERCIAL - POR1300
Version TRD: 1

Fecha de Aprobacién TRD: 2015

Fecha de aprobacion SGI: 31/jul/2015
Proceso:

POR4820 |Requerimiento Organo de Control
Solicitud
Respuesta

Finalizado el tiempo de retencion se debe reproducir lal
informacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Digitalizacion, Copia de Seguridad, repositorio §
cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad
ly confidencialidad), posteriormente eliminar el soporte|
papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art. 28.

POR4840 [Requerimiento Vocales de Control
Resolucion

Oficio

Respuesta

Finalizado el tiempo de retencién se debe reproducir la
linformacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Digitalizacion, Copia de Seguridad, repositorio ¢
cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad
ly confidencialidad), posteriormente eliminar el soporte]
papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art, 28.

POR6000 [SUBSIDIOS

Decreto

Resoluciones

Factura

Oficio de Cobro
Comprobante Consignacion

N

Finalizado el tiempo de retencion se debe reproducir la|
linformacion utilizando un medio técnico (Microfilmacion,
Digitalizacién, Copia de Seguridad, repositorio 6|
cualquier otro que garantice su integridad, disponibilidad|
y confidencialidad), posteriormente eliminar el soporle
papel, de acuerdo a la Ley 962 de 2005, art. 28.

Nota: La retencién aplica a partir de la finalizacion delj

ELABORO:
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PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP
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Represe\!ame Comité de Archivo
PROACTIVA ORIENTE S.A. ESP



