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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

Mayo 12 de 2020

Veolia Colombia y Panama, determina los lineamientos y adopta las mejores practicas de Gestion Documental y
Archivistica, orientadas a la organizacion y custodia de sus documentos, a través de la utilizacion de las nuevas
tecnologias de informacién, programas de gestién electronica de documentos, administracién de contenidos,
recepcion, distribucion, tramite, organizacion documental, conservacion y disposicién final de los documentos y
servicios para la consulta de documentos, elaboracion de formatos e inventarios virtuales que permitan la
recuperacion de la informaciéon en tiempo real; manejo y seguridad de la informacion garantizando su
confidencialidad, disponibilidad e integridad, en el marco del Sistema de Gestion Integral de Veolia Holding
Colombia S.A. las Tablas de Retencién Documental, en concordancia con las normas archivisticas emanadas por el
Archivo General de la Nacion y demas normativa vigente.

En este marco se establece que cada Unidad de Negocio cuente con el Comité interno de Archivo, asi como
desarrollar el Programa de Gestion Documental PGD, las Tablas de Retencidon Documental, y demés programas y
documentos en torno a la gestion documental y la funcién archivistica, a partir de los siguientes lineamientos:

Cumplimiento a la Normativa vigente

Definicion de Reglamento interno de Archivo
Conservacion de la Memoria Corporativa

Definicion de Procesos de Gestion Documental
Gestion de la Informacion Fisica y Electronica
Gestion Electrénica de Documentos

Uso de Herramientas Archivisticas y de Gestion Documental
Consulta de Expedientes y Documentos de Archivo
Transferencias Documentales

Modernizacion de la Gestion Documental
Cooperacion, Articulacion y Coordinacion

Cultura de Cambio
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A través del Qomité de Archivo de Veolia Holding Colombia, se realizara el seguimiento al cumplimiento de la
politica y desafrollo de las actividades y estrategias de Gestion Documental.

' 4

Odcar Garcia Poveda Aura Edith Ramirez
Director Pais Presidente de Comité Interno
de Archivo VHC



